
Додаток 32 

до Ліцензійних умов 

ВІДОМОСТІ 

про інформаційне забезпечення освітньої діяльності за 

спеціальністю D6 Секретарська та офісна справа 

на рівні фахової передвищої освіти 

 
1. Інформація про наявність бібліотеки 

Найменування 

бібліотеки 

Площа, 

кв. метрів 

Обсяг фондів 

навчальної, наукової 

літератури, 

примірників 

Площа читального 

залу, кв. метрів, 

кількість місць 

Примітка* 

Чернівецька 

обласна 

універсальна 

наукова бабліотека 

ім. М. Івасюка 

250 Універсальний 

бібліотечний фонд, 

що складає біля 200 

тис. одиниць, серед 

яких більше 160 тис. 

прим. книг, майже 

27 тис. журналів, 2 

тис. газет. 

Краєзнавчий 

депозитарій 

нараховує – 10 тис. 

друкованих 

місцевих видань, всі 

обласні газети, в т. 

ч.  газету 

«Буковина» з  1944 

р., районні газети – з 

1960-х рр 

100 читальних місць  

Приватний заклад 

"Чернівецький 

ліцей "Соломон" 

46,2 Бібліотечний фонд 

закладу освіти 

налічує: Навчальні 

підручники – 3007 

примірників, які 

забезпечують 

освітній процес 

відповідно до 

навчальних планів і 

програм. Наукова та 

довідкова 

література, 

брошури, журнали – 

3131 примірник, що 

включає книги, 

періодичні видання 

та інші друковані 

матеріали, необхідні 

для організації 

науково-дослідної 

роботи, 

14 читальних місць  



самостійного 

опрацювання 

матеріалу та 

поглиблення знань 

здобувачів освіти. 

Загальний обсяг 

бібліотечного фонду 

становить 6138 

примірників, що дає 

можливість 

задовольняти 

потреби учасників 

освітнього процесу 

у доступі до 

навчальних і 

наукових джерел. 

     

2. Забезпечення підручниками, навчальними посібниками, довідковою та іншою 

навчальною літературою 

Найменування 

навчальної 

дисципліни 

Автор (прізвище, 

ім’я та по 

батькові) 

підручника, 

навчального 

посібника тощо 

Найменування 

підручника, 

навчального 

посібника тощо 

Найменування 

видавництва, рік 

видання 

Кількість 

примірників** 

Українська мова 

(за професійним 

спрямуванням) 

О.А. Лисенко, 

В.М. Пивоваров, 

Л.М. Сідак та ін 

Українська мова (за 

правознавчим 

спрямуванням) 

Національний 

юридичний 

університет імені 

Ярослава 

Мудрого”, 2014 

50 

Іноземна мова (за 

професійним 

спрямуванням) 

(англійська) 

І.В. 

Самойлюкевич, 

О.С. Михайлова, 

О.А. Зимовець, 

С.В. Деньгаєва, 

О.В., Вознюк, 

О.С. Гуманкова, 

О.Є. Кравець 

Іноземна мова за 

професійним 

спрямуванням: 

Навчально-

методичний 

посібник з 

англійської мови 

для студентів 

вищих навчальних 

закладів 

Житомир: Вид-во 

ЖДУ ім. І. Франка, 

2022. – 123 с. 

50 

Безпека 

життєдіяльності 

В. Г. Грибан, А. 

Є. Фоменко, Д. Г. 

Казначеєв 

Безпека 

життєдіяльності та 

охорона праці : 

підруч. 

Дніпро : Дніпроп. 

держ. ун-т внутр. 

справ, 2022. 388 с 

50 

Основи економіки 

За заг. ред. д-ра 

екон. наук, проф. 

Л. С. Шевченко 

Основи 

економічної теорії: 

Підручник 

Х.: Право, 2008. – 

448 с. 
50 

Основи 

правознавства 
Безчастний В.М., 

Корнієнко П.С., 

Основи 

правознавства 
Ліра-К, 2024 50 



Щербина В.І., 

Соцький А.М. 

Основи психології 

спілкування 
Горенко М. В 

Психологія 

спілкування 

Уманський держ. 

пед. ун-т імені 

Павла Тичини. 

Умань : Візаві, 

2024. 109 с 

50 

Офісна математика 

та ділові 

розрахунки 

О. В. Зайцев 

Фінансова 

математика : 

підручник 

Суми : Сумський 

державний 

університет, 2022. 

- 610 с. 

50 

Правові основи 

офісної діяльності 

За ред. О В 

Старцсва. 

Підприємницьке 

право 

К.: Істина, 2006. - 

208 с. 
50 

О.В. Гарагонич, 

С.М. Грудницька, 

Л.М. Дорошенко 

[та ін.]; за заг. 

ред. О.В. 

Гарагонича, С.М. 

Грудницької, 

Л.М. Дорошенко. 

Корпоративне 

право: навчальний 

посібник 

К.: Видавничий 

дім «АртЕк», 2018. 

– 400 с. 

50 

Офіс-менеджмент 

Бліхар В., 

Верескля М., 

Михаліцька Н. 

Офіс-менеджмент 

Львів : Львівський 

державний 

університет 

внутрішніх справ, 

2021. 348 с 

50 

Правове 

забезпечення 

кадрової роботи 

Палеха Ю. І 
Кадрове 

діловодство 

К.: Ліра-К. — 

2009. — 475 с. 
50 

Юридична 

деонтологія 
О. В. Марченко 

Юридична 

деонтологія 

Дніпро : Дніпров. 

держ. ун-т внутр. 

справ. 2025. 168 с 

50 

Історія держави та 

права України 
Іванов В. М. 

Історія держави і 

права України : 

підручник 

К. : КУП НАНУ, 

2013. - 892с. 
50 

Теорія держави і 

права 

Є. В. Білозьоров, 

В. П. Власенко, О. 

Б. Горова, А. М. 

Завальний, Н. В. 

Заяць та ін.] ; за 

заг. ред. С. Д. 

Гусарєва, О. Д. 

Тихомирова 

Теорія держави та 

права : навч. посіб. 

К. : НАВС, Освіта 

України, 2017. – 

320 с. 

50 

Конституційне 

право  

Д. Терлецький, М. 

Афанасьєва, 

Конституційне 

право 

НУ «Одес. юрид. 

академія». – Одеса 

: Фенікс, 2023. – 

584 с. 

50 



Ю. Батан [та ін.] ; 

за заг. ред. Д. 

Терлецького 

Цивільне та 

сімейне право 
І.М. Дмитрук. 

Основи цивільного 

та сімейного права 

України 

Миколаїв: 

Видавничий дім 

«Гельветика», 

2019. – 156 с. – 

(Сер. «Навчаль 

50 

Цивільний процес 
кол. авторів; за 

ред. В. О. Кучера 

Цивільний процес 

України: підручник 

Львів: ЛьвДУВС, 

2016. – 768 с. 
50 

Кримінальне право 

За загальною 

редакцією 

доктора 

юридичних наук, 

професора, 

заслуженого 

працівника освіти 

України О. М. 

Литвинова 

Кримінальне право 

України. Загальна 

частина 

Харківський 

національний 

університет 

внутрішніх справ, 

2020 

50 

Адміністративне 

право 

В. Галунько, 

П. Діхтієв- ський, 

О. Кузьменко та 

ін. ; за ред. 

В. Галунька, 

О. Правоторової 

Адміністративне 

право України. 

Повний курс : 

підручник 

Херсон : ОЛДІ-

ПЛЮС, 2021. – 

656 с. 

50 

Основи 

міжнародного 

права 

за ред. завідувача 

кафедри 

міжнародного та 

європейського 

права О.В. 

Бігняка 

Теорія 

міжнародного 

права 

Херсон : 

Видавництво 

«Гельветика», 

2020. – 224 с. 

50 

Юридичне 

оформлення 

службових 

документів 

С. С. Вітвіцький, 

О. М. Мердова, Л. 

П. Петришин, А. 

П. Сахно, І. К. 

Хозлу; за заг. ред. 

С. С. Вітвіцького 

Юридичне 

документознавство 

Кропивницький : 

ДонДУВС, 2022. 

203 с. 

50 

Кримінальний 

процес 

Л. Д. Удалова, В. 

В. Рожнова, Д. П. 

Письменний та ін. 

Кримінальний 

процес: підручник 

Київ:, «Центр 

учбової 

літератури», 2022. 

780 с. 

50 

Трудове право 
Щербина В.І., 

Соцький А.М 

Трудове право 

України: підручник 

Чернівці: 

Технодрук, 2021. 

552 с. 

50 

Адміністративне 

судочинство 

за заг. ред. Д. І. 

Йосифовича. 

Адміністративний 

процес України : 

підручник 

Львів: Львівський 

державний 
50 




